CLUBS
PROCEDURES INTRANET
AFFILIATIONS ET LICENCES

Fédération Francaise de Lutte
et Disciplines Associées

IMPORTANT

En cas de difficultés pour utiliser 'intranet il faut contacter le comité régional.
Si aprés l'aide du comité régional, le probleme persiste il faut contacter la hotline de la
société qui gere l'intranet au 03 10 16 90 34 ou par courriel a hotline @fflutte.org

Document de référence a consulter : « Reglement des affiliations et des licences »
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1 - AFFILIER UN CLUB

Pour accéder au service, le comité régional doit pré-affilier le club

SE CONNECTER A L’INTRANET : www.fflutte.org
Identifiant : n° club a 7 chiffres et un mot de passe.

Pour un nouveau club l'identifiant et le mot de passe S T
sont fournis par le comité régional et & la 1° connexion, o

pour des raisons de sécurité, le systeme demande de

changer le mot de passe.

DECLARATION SUR L’HONNEUR A VALIDER

Déclaration sur I'honneur

Je soussigné, Président du club,

« M'engage & vérifier l'exactitude des données personnelies indiguées sur chaque bulletin d’adhésion en den
« Reconnait avoir recu les notices d’informations d’assurance pour l'ensemble de mes licenciés, et m'eng|

ant un document didentité avec photo a chague licencié
a remettre & chaque licencié un exemplaire de la notice d

ACTUALISER LES DONNEES
LICENCIER UN PRESIDENT, UN SECRETAIRE, UN TRESORIER

Etape 1 : actualisation des données administrative, adresses, informations annexes

Affiliation : étape 2/3

Etape 2 : choix des diSCipIineS Choix des activités sportives
Quelqgue soit le nombre de disciplines choisie, seul le Discipline principale Lute v
colt financier de I'affiliation de la discipline principale Lutte
sera retenu. @e0azmaxy |y Crapping

Etape 3: &Eﬂaﬁ’?ﬁm(i@ Valider la commande_)

- Licencier Président, Secrétaire et Trésorier

_ H HFPT H |=| Afiliation Lutte 290,00 € 290,00 €
Valider la commande (affiliations comprise) = Aiaton oapoing voo el oooe

= ! 0,00 € 0,00 €

- Déclarer le Président, Secrétaire, Trésorier BUPONT Patrh 3800 €| 3800 €
o - W Assurance 3,16 € 3,16 €
Affiliation : étape 3/3 & MARTIN Thierry 3800 €| 2800¢€

@ Les mformatlons des ces person nes sont manquames : W Assurance 3,16 € 316 €

Clja - ABALOV Rudy 3300 €| 38,00 €

& Assurance ; 3,16 € 3,16 €

Total 413,48 € (413,48 €

Vous devez signaler au comité régional si vous choisissez la carte bancaire ou le prélé-
vement comme moyen de paiement (club de Gouren peut choisir également par chéque).

Si le moyen de paiement choisi est le prélevement automatique il faut envoyer au comité
régional les formulaires de prélevement figurant dans le reglement des affiliations et des
licences. En cas de rejet c’est le comité régional qui peut débloquer la situation.

Deés que I'affiliation est terminée vous pouvez télécharger une attestation d’affiliation.

a la rubrique « Gestion » puis « Mon affiliation - attestation »
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2 - MODIFIER SON AFFILIATION

Pour tout changement de données financieres (moyens de paiement), le club doit
contacter le comité régional.
ACCES A LA FONCTIONNALITE

Rubrique « Gestion » puis « Mes données administratives »

GESTION

Compétitions Licences et ATP Arbitres [ Entraineurs Maitrises/Grades Gestion
Inscription/Création (autres types pratiques) Coach Wrestling Training Rannigs

Labellisation Consultation nationale Rapport d'activités Changer mnn -
LicenceClub/Comite

Mes données administratives

Mon oot de nrelévemeant

FONCTIONNEMENT

e J'accéde aux données de ma feuille d’affiliation

¢ Je modifie les champs nécessaires.
Certains champs ne sont modifiables que par le comité régional

e Jevalide
Mon compte
@ Vous ne pouvez modifier votre moyen de palement qu'une seule fois par saison sportive

Saisie des données administratives

Coor‘.'__flz'?h'fsegl',?',‘;'s,f R 1 - AUVERGNE RHONE ALPES
Numéro de départemen
@ Visible surle site public

Type

Nom complet sans abréviation
Obligataire

@ Visible sur

Nom abrégé ou Nom avec abréviations
Visible sur le site public

074 v

Structure de haut-niveau

Classement au championnat de France par équipes de club | |

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Remplacer le logo

Visible sur le site public

N® SIRET | |
Moyen de paiement
Obiigatoire @ Vieuillez consuiter vofre comité regional pour le modifie
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3 - COMMANDER DES LICENCES

Le club ne peut prendre de licences que s’il est affilié.

1/ ACCES A LA FONCTIONNALITE

Bandeau gauche de la page d’accueil
Aujourdhui

Rubrique « Achat de licence »

E
[T

2/ FONCTIONNEMENT

A/ Etape 1

Sur le module de prise de licence, possibilité de renouveler une licence en
choisissant dans la liste des licenciés de la saison précédente ou de créer une
nouvelle licence.

B/ Etape 2
Chaque renouvellement ou création, alimente le panier de commande.

C/ Etape 3

La validation du panier de commande, entraine un descriptif de la commande avec
un numeéro. Un numéro de licence est donné pour chaque licence créée ou
renouvelée et les licences sont validées.

Le systeme engagera la procédure de paiement selon le mode de paiement choisi
(carte bleue, prélevement).

En cas de rejet, le systeme bloque le club et ses commandes et seul le comité
régional peut débloquer le club et ses commandes.

La prise de licence est immédiate apres validation du panier de commande avec la
possibilité de télécharger (PDF) et d'imprimer la licence.

IMPORTANT

Seul le comité régional peut modifier une licence validée par le club (1 seule modification
par saison n’est possible).

3/ DOCUMENTS ET INFORMATIONS NECESSAIRES
Saisir les données a partir du bulletin d’adhésion et demande de licence

4/ RECOMMANDATIONS
Etre trés attentif a 'orthographe des noms, date de naissance, adresse, nationalité etc.
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4 - SAISIR DES LICENCES UNSS, FFSU,
AUTRES TYPES DE PARTICIPATION
(ATP SCOLAIRES, ATP PROMOTIONNELLES)

ACCES A LA FONCTIONNALITE

Rubrique « Licences et ATP » puis « Saisie » ou « Consultation »

GESTION

~ Licences et ATP
(autres types pratiques)

Licences FFL/FGouren

Compétitions
InscriptionfCréation

Labellisation
Licences UMSS
Licences FFSLU

Recherche d'une licencs
ATP Scolaires

N” de licence : XX XXX _ ATP Promotionnelles

LICENCES UNSS

Une convention doit étre signée entre le club et
I'établissement scolaire (collége ou lycée).

Récupérer les licences UNSS ou une photocopie.

Les licences UNSS sont comptabilisées au méme titre
gue les licences FFLDFA et apparaissent dans les
tableaux statistiques des licences.

LICENCES FFSU

Récupérer les licences FFSU ou une photocopie.

Les licences FFSU sont comptabilisées au méme titre
gue les licences FFLDA et apparaissent dans les
tableaux statistiques des licences.

ATP (autre titre de participation) SCOLAIRES

Il faut saisir les données concernant I'établissement
scolaire. Ensuite un tableau apparait permettant de
saisir les effectifs globaux par niveau de classe.

Les ATP ne sont pas considérées comme des licences
FFLDA.

ATP (autre titre de participation) PROMOTIONNELLES
Il faut d’abord créer un événement (date, lieu, nature,
type de pratique).

Ensuite il faut notifier les effectifs globaux par catégorie
d’age (U13, U15 etc.) et par sexe.

Les ATP ne sont pas considérées comme des licences
FFLDA.

Arbitres [ Entraineurs
Coach Wrestling Training

Rapport d’activités
Saisie

Consultation

Ajouter un licencié UNSS

N® licence UNSS (9 chiffres)
Obligatoirs L ]

Nom

Obligatoire I
Prénom

Obiigatoirs L ]
Date de naissance

Obligatoirs ]
Sexe -

Obligatoire Masculin v

Ajouter un licencié FFSU

N licence FFSU :
Obligatoire | |

Nom :
Obligatoire I |

Prénom :
Obligatoire [ |

Sexe :

Obligatoire Masculin

Date de naissance :
Obligatoire I |

Nom de la faculté :
Obligatoire | |

Ajouter un établissement Scolaire
Coordonnées de 'établissement

Type :
Obligatoire

Ecole matemelle ¥

nt:

Adresse établissement :

Obiigatoire
Geiaore 1
Obligatoire
Doiige L ]
Obiigatoire

Complétez les données de cet événement

Pratique v

Nature de I'evénement
Cbligatoire |

Lieu de I'événement
Obligatoire |

Date de début
Obligatoire |

Date de fin
Obligatoire |
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5 - CONSULTER L’ETAT DES COMMANDES

1/ ACCES A LA FONCTIONNALITE

Rubrique « Gestion »
puis « Mes commandes »

2/ FONCTIONNEMENT

‘ Mes commandes

Gestion

Changer mon mot de passs

Mes données administratives
Mon autor. de pr
Mes dirigeants

Mon affiliation - Attestation

Journal des modifications

Un tableau récapitulatif détaillé des commandes apparait.

Paiement des commandes en cours

@

2018 Dgrnas 0ooz
2018 08/08/18 0001

2017 13/07118

2017 27104118

0116007 0002 | O

0116007 DDO1 | 2

0116007 0013 | D

6007 0012 | O

Nombre

0 0
] ]
0 ]
0 0

Moyen de paiement
de licences promotionnelles utilisé

Traitement

41,16 € | Payée .
L& Danarg | Préevement —

413,43 € | Payée - .
Le 00/08HE Prélévement

82,32 € | Payée .
Le 1310718 Prelevement —

8232 €  Payée

Le 2710418 Prélevement —

2717 £ | Pavéa

En cliquant sur un N° de commande, vous obtenez le détail.

Récapitulatif de la commande

Saison :

Club :

Numéro :

Date de création :
Date de paiement :
Montant affiliation :
Montant licence :
Montant assurance :
Montant total :

Etat du Paiement :
Moyen de paiement utilisé :

Etat du Traitement :

201812019
0116007

poo

08/08/2018 11:59
09/08/2018 10:58
200,00 €

114,00 €

9,48 €

413,48 €

Payée

Prélévement

Eléments de la commande

Tvpe Montant

Affiliation 200,00 €
Affiliation 0,00 €
Licence 38,00 €
Licence 38,00 €
Licence 3300 €

Assurance 316 €
Assurance 316 €

Assurance 316 €

Lutte

01 16007 053775 P -

01 16007 139747 P- TROFEOL Fred

D1 16007 053731 P -

Détail

MARTIM Patrick

BERTHOL Bab

Ref 08-220-18 - CLUBS — Procédures intranet - Affiliations et licences - Aolt 2018 - Page 6 sur 7



6 - ACCEDER AUX STATISTIQUES

ACCES AUX DIFFERENTES FONCTIONNALITES

1. Rubrique « Licences et ATP » puis « Statistiques des licences et ATP »
Détail par discipline, sexe, type de licence, catégorie d’age

Tableau regroupant 'ensemble de toutes les pratigues

Licences et ATP
(autres types pratiques)

Consultation nationale Total Licences FFL I
Licence/Club/Comits

Annuaire des dubs U7 (09| U113 S 17 U200 5 | Total

Annuaire des comités départementa :

Annuaire des comités régionaln

Lir=nicids Pourcentage| 0% 0% 0% 0% 25% 0% 0% 75% 7100%
G Statistiques des licences et ATP

2. Rubrique « Rapport d’activité » puis « Consultation du rapport »
Diagrammes, pourcentages dans tous les secteurs du club

Arbitres f Entraineurs Licences & titres participation
Coach Wrestling Training

/ Licences { UNSS, FFSU)
Rapport d'activités

Titres participation

3. Rubrique « Tableau de bord » de la page d’accueil intranet.
Evolution sur plusieurs saisons par discipline, détail des nouveaux licenciés, détail des
renouvellement de licences etc.

T 201212019 20172018
ableau de bord Licences ‘
TABLEAU DE BORD Pour m—

- Fra— Généré le 10/08/18 Pour votre région
Aujourd'hui 11:33 - Total M

. * Evalution / saison
4 licences precédents (5 la méme

+0.00%: date)
16,77

Nombre de licences

Méeme date saison précéden‘[e Lutte 3 | 340 3 5 36 | 26,65 0 | 273 a1 | 37,99
Disciplines | Grappling 1 | 0,20 0 1 0| 6490 0 a5 0| 985
0 licences principales Sambo 0 | 0,00 0 0 1| 7,98 0 | 148 0| 1239
Gouren 0 | 0,00 0 0 0| 27587 3 73 0 | 33,89

Saison 2018/2019

Nouveaux licenciés (non licenciés la saison précédente) : 0 > Voir Détail = Télécharger
Licenciés n'ayant pas renouvelé leur licence : 55 = Voir Détail > Télécharger
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